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1. A SZABALYZAT CEUA

A szabalyzat kiaddsanak célja, hogy Bajaviz Kft. (tovabbiakban: Tarsasdg vagy Adatkezel6) egyrészrdl
megfeleljen az Informdciés dnrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsdgrol szolo 2011. évi CXII.
térvényben (tovabbiakban: Infotv.) meghatdrozott kozérdek(i adatigénylések teljesitési rendjének
elkészitésére vonatkozd 30.§ (6) bekezdésben meghatdrozott kotelezettségének, masrészrél
meghatarozza, hogy a Tédrsasdg milyen folyamat mentén teljesiti a szamdra el&irt adatszolgaltatast.
Tovabba jelen szabélyozasban keriil meghatdrozasra a 35. § (3) bekezdés szerinti kbzzétételi, valamint
a 305/2005 (XI1.25) Kormany rendeletben meghatédrozott szabélyzat alkotasi kotelezettségének valo
megfelelés is.

A szabalyzatban alkalmazott valamennyi fogalom 0sszhangban van az Infotv.-ben és a GDPR-ban
meghatarozott fogalmakkal.

A kdzérdek(i adatigénylések teljesitését meghatarozo jogszabalyok:

- 2011. évi CXII. tv. az informacios énrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol;

- 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kézérdek{ adat iranti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértékérdl

A kozzététel adattartalmat el6ird jogszabalyok:

- 2011. évi CXIl. tv. az informécids dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol;

- 2011. évi CCIX. tv. a vizikbzm(-szolgaltatasrol;

- 2009. évi CXXII. tv. a kdztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikddeésérél;

- 2011, évi CVIIl. tv. a kozbeszerzésekrdl;

- 24/2013 (V.29) NFM rendelet a vizikbzmivek vagyonértékelésének szabdlyairdl és a vizikdzm-
szolgdltatdk altal kozérdekbdl kozzéteendd adatokrdl;

2. AZ ELJARASREND HATALYA

Az eljardsrend hatalya a kovetkezékre terjed ki:

2.1 Szervezeti-személyi hataly

Az eljarasrend szervezeti hatdlya a Tdrsasag valamennyi olyan szervezeti egységére kiterjed,
amelyek a jogszabdlyokban meghatarozott kozérdekl adatok el&allitasaval, kezelésével kapcsolatba
keriil. Az adatszolgdltatdst az Adatvédelmi tisztvisel6 (DPO) koordindlja.

Az eljarasrend személyi hatélya kiterjed a Tarsasaggal munkavégzésre barmely jogviszonyban &llé
természetes és jogi személyre, akik tevékenysége a kozérdek( adatokkal kapcsolatos.
2.2 Targyi hataly

Az eljarasrend targyi hatalya kiterjed az Tarsasdg valamennyi olyan eszkdzére, megoldasdra,
amellyel, vagy amelyben kozérdeki{i vagy kozérdekbél nyilvdanos adatokkal kapcsolatos barmely
tevékenység elvégzésre keriil.
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2.3 Teriileti hataly

1

Az eljarasrend rendelkezéseinek teljes kori és értelemszer( alkalmazdsa a Bajaviz Kft.-nél taldlhatd
Osszes kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adatkezelésre vonatkozdan kételezd.

2.4 Iddbeni hataly
Jelen szabalyzat a kiadds napjan Iép hatélyba.

A szabalyzatot évente feliil kell vizsgalni.

3. FOGALMAK

A szabalyzatban alkalmazott fogalmak Gsszhangban vannak az Info tv. és a GDPR-ban alkalmazott
fogalommeghatdrozasokkal.

4. A KOZERDEKU ADATIGENYLESEK TELJESITESENEK MENETE

A jogszabalyokban meghatdrozott kdzérdek(i és kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismerésének
biztositasaért a Tarsasag vezetdje a felel8s. Az adatigénylés teljesitésének folyamata az aldbbiak szerint

valdsul meg.
4.1 Igénylés benyujtasa

Az Info tv. szabdlyozdsa értelmében kozérdekl adatok megismerésére igényt bérki nydjthat be a
BAJAVIZ Kft. barmely elérhet8ségén: telefonon, személyesen, elektronikus vagy postai Gton.

Az elérhet&ségek megismerhetSk a Tarsasdg honlapjarél: www.bajaviz.hu

Az adatigénylé személyét a Tdrsasdg nem jogosult vizsgalni, megismerni, azonban az igény
teljesitéséhez egy elérhetdséget (postai, vagy elektronikus kapcsolattartdsra alkalmas) az igénylének

meg kell adni.

4.2 Igénylés vizsgalata
A tarsasaghoz beérkezett adatigénylést a Tarsasag el@zetesen az alabbiak szerint megvizsgélja:
- Egyértelmii-e az adatigénylés?
- Akért adat kezel6je a Tarsasag?

- Akért adat a kdzzétételi kotelezettség keretében a Tarsasdg honlapjén elérhets?
- Korabban hasonlé adatigénylés tortént-e? Az adatokban azota tortént-e valtozas?

Fenti vizsgalatok elvégzése alapjan az Info tv. vonatkozd szabalyozdsa alapjan a Tarsasag kérheti az
igénylés pontositdsat, tdjékoztatast adhat a kért informdcidk kozzététel keretében tdrténd
elérhet8ségérdl (hivatkozas megadasdval), vagy — ha a jogszabaly erre lehet8séget biztosit — indoklds
mellett elutasithatja az igénylés teljesitését.

4.3 Teljesités, hatarido

A kozérdek( adatszolgaltatasi igény Tarsasaghoz torténd beérkezésétdl szamitott 15 napon belil
kell az igényl6 szamara a kért adatokat, a kért formatumban megadni.
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A kérelemhez kapcsolddd adatszolgdltatdsi folyamatot a Tarsasdg Adatvédelmi tisztvisel8je
koordinalja. Az adatszolgdltatdst a Tarsasag vezetdje hagyja jova.

Amennyiben az adatszolgdltatds a Tédrsasdg szdmdra ardnytalan tobbletkdltséggel jér, ugy a
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatdrozottak alapjan a DPO a felmeriil§ esetleges
koltségtéritésrél tajékoztatja az igénylét. Ha igényld a koltségeket felvdllalja, akkor ezek elGzetes
megfizetésére 15 nap all rendelkezésére. Ellenkezd esetben birésdghoz fordulhat, Tarsasag pedig az
adatszolgaltatast megtagadhatja.

Az adatigénylések elutasitasa csak a jogszabalyban meghatérozottak alapjan torténhet. Tarsasag
minden esetben a folyamatrol és a dontésrdl jegyz&kdnyvet vesz fel.

Az igénylés teljesitésének formai elvardsait elsdsorban az Info tv. dltal meghatarozottak szerint kell
megvaldsitani. Igényl6 kérheti elektronikus, vagy papir alapon is az adatokat.

4.4 Elutasitas

Az Info tv. 30. § (3) Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igénylSt e
torvény alapjan megillets jogorvoslati lehetdségekrél valo tajékoztatdssal egyiitt, az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte —
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok
indokairdl az adatkezel6 nyilvantartést vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig
tajékoztatja a Hatdsagot.

A tajékoztatast a hatdsdag altal készitett nyomtatvéanyon a DPO javaslata alapjan a Tarsasag vezetdje
nyujtja be.

4.5 Igényl6 személyes adatainak kezelése

Az Infotv. 28. § (2) Ha tdrvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak
annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek a 29. § (1a) bekezdésében
meghatdrozott szempont alapjdn vald vizsgédlatahoz, illetve az igény teljesitéseért megallapitott

koltségtérités megfizetéséhez szitkséges. A 29. § (1a) bekezdésében meghatdrozott id6 elteltét, illetve
a koltségek megfizetését kdvetSen az igényl6 személyes adatait haladéktalanul toréini kell.

5. A KOZZETETEL FOLYAMATA

A jogszabalyokban meghatdrozott kozérdekii és kozérdekbdl nyilvdnos adatok kozzétételének
felelgse a Tarsasag vezet6je. A kbzzététel megvaldsitasanak folyamata az alabbiak szerint valdsul meg.

5.1 Kozzététel

A kozzétételben érintett adatkdroket jelen szabalyzat tartalmazza. Az adatok dsszegy(jtéséért és
kézzétételre alkalmas formdtumuva alakitasdért az adatok Tarsasagon belili szakteriiletei a felel§sok.

A tartalmi ellendrzést a szakteriileti vezets koteles elvégezni (gazdasdgi vezetd és/vagy miiszaki
vezetd), majd ezt kdvetben a kdzzétételt az ligyvezetd hagyja jova. A honlapon torténé megjelenitést
a rendszergazda végzi el.

A kozzététel megvaldsuldsanak és naprakészségének ellendrzését a Tarsasdg Adatvédelmi
tisztviseldje (DPO) végzi, aki errél negyedévente jelentést készit az ligyvezetd szamara.
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5.2 Helyesbhités

Abban az esetben, ha a Tarsasag &ltal kdzzétett kozérdekii vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatok
tartalmaban nem megfelel§ adat keriilt kdzzétételre, Ugy ennek a ténynek a megismerését kovetd
legrovidebb idén beliil a Tarsasag a hibat javitja, a helyes adat kizzétételét a honlapon haladéktalanul
az Ugyvezetd jovahagydsat kdvetden megjeleniti. Az érintett adatra vonatkozéan a honlapon a javitas
tényét és a téves adat szerepeltetésének id§ intervallumat feltiinteti.

A helyesbités kériilményeit jegyz6konyvhen rogzitik.
5.3 Frissités

A kozzétett adatok frissitését a jogszabdlyban meghatdrozott idGszakonként a kozzétételnek
megfelels folyamat alapjan kell elvégezni.
A kozzététel adatainak biztositdsdt a szakteriiletek végzik, adattartalmuk ellenérzését a gazdasagi

és/vagy a miiszaki vezet§ végzi el. A kbzzétételliket az ligyvezett hagyja jova.

A kozzététel megvaldsulasat a DPO ellendrzi és jelenti az ligyvezetd szamdra.

5.4 Eltavolitas

Amennyiben egy adat kdzzétételére vonatkozd elSirdst a jogalkotd vagy hatdsdag megsziinteti, ugy
annak a honlaprél torténd eltavolitasat a szakdgi vezetSk (gazdasdgi vezetd, miiszaki vezetd)
kezdeményezik, majd az ligyvezetd jovahagyasat kovetSen a rendszergazda végzi el.

Ha a jogszabaly ugy rendelkezik, akkor archivumban kell tarolni a kordbban kdzzétett adatot és csak
ennek lejartat kovetben kell az eltdvolitast megvaldsitani. A honlapon szerepeltetni kell, hogy az adott
adattal kapcsolatos kozzétételi kotelezettség megsziint, igy annak frissitése nem térténik meg.
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